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1. Introducción 
El módulo de Check-in Online de EasyPier permite recoger los datos de las embarcaciones en tránsito (datos 

de la embarcación, titular, tripulación, etc.) y documentación (seguro, permiso de navegación, documentos 

de identidad, etc.) desde una página web agilizando así los trámites a la llegada de la embarcación. 

Nota: este proceso es un pre-checkin, es decir, que el registro de la información por parte del usuario no 

cambia el estado de la reserva, tan sólo se actualizan los datos para que luego a la llegada del puerto se le 

pueda hacer el check-in definitivo más rápidamente. 

2. Acceso a la web 
La URL de acceso dependerá de cada puerto, pues para la instalación del portal se deberá acordar el dominio 

o url que se utilizará para dicho acceso (Ej: https://checkin.cnciutadella.com/, o 

https://cnciutadella.easypier.com, etc.) 

El portal es accesible tanto desde una computadora, como desde una tablet, o teléfono móvil. 

Introduciremos el número de documento (DNI o pasaporte del titular del barco) y la fecha de llegada de la 

reserva. 

  

 

https://checkin.cnciutadella.com/
https://cnciutadella.easypier.com/


3. Formulario de introducción de datos 

  

4. Confirmación del proceso 
 

 



5. Registro de la información en EasyPier 
Todos los datos introducidos por el cliente quedarán registrados en la Reserva de la embarcación en tránsito, 

así como los documentos incorporados (Documento de identidad, licencia navegación, seguro embarcación, 

etc.) 

 

Las reservas que han realizado el check-in online quedarán identificadas de un color verde, además de poder 

aplicar el filtro correspondiente. 

 

  



6. Envío de notificaciones a la reserva 
Desde el módulo de notificaciones podremos crear una plantilla para enviar la confirmación de la reserva, 

añadiendo un link al check-in online. 

 

Para que la plantilla nos aparezca en las reservas, crearla del tipo “Reserva” 

 



Luego desde la reserva podremos enviar la notificación de confirmación haciendo uso de esta plantilla 

 

Al pulsar en el link, la aplicación de check-in online rellenará los datos de número documento y fecha de 

llegada automáticamente. 

 

 


